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УТВЕРЖДЕНО 

приказом ФГБУ ФЦПСР 

от «___» ________ 20__ года 

№ _____________________ 

 

 
 

 

ПРАВИЛА 

приема слушателей на обучение  

по дополнительным профессиональным программам 

в Федеральное государственное бюджетное учреждение 

«Федеральный центр подготовки спортивного резерва» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила (далее - Правила) определяют правила приема 

слушателей на обучение по дополнительным профессиональным программам в 

Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный центр 

подготовки спортивного резерва» (далее – ФГБУ ФЦПСР, Учреждение) в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

1.2. Правила разработаны на основе следующих нормативных актов: 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

приказ Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

Устав ФГБУ ФЦПСР. 

1.3. Прием на обучение проводится по реализуемым в ФГБУ ФЦПСР 

дополнительным профессиональным программам повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки. 

1.4. Прием на обучение в ФГБУ ФЦПСР проводится на принципах равных 

условий приема для всех поступающих. 

1.5. При приеме на обучение ФГБУ ФЦПСР знакомит поступающего и (или) 

заказчика со своим Уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности (с приложениями), образовательной программой, а также другими 

документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности 

ФГБУ ФЦПСР, права и обязанности поступающих. Копии вышеуказанных 
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документов размещаются на информационном стенде и в сети Интернет на 

официальном сайте ФГБУ ФЦПСР на интернет-странице «Повышение 

квалификации» (http://fcpsr.ru/po.html) в соответствии с требованиями 

действующего законодательства.  

1.6. Факт ознакомления слушателя/заказчика с указанными в п. 1.5. 

документами, фиксируется в заявлении о приеме, договоре или на ином 

письменном бланке ФГБУ ФЦПСР и заверяется подписью поступающего и (или) 

заказчика. 

1.7. Подписью обучающегося и (или) заказчика образовательных услуг 

фиксируется также согласие на обработку персональных данных в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

1.8. Прием в ФГБУ ФЦПСР осуществляется в установленном порядке по 

предоставлению поступающим и (или) заказчиком необходимых для приема 

документов. Если иное не установлено действующим законодательством, для 

удобства поступающих и заказчиков ФГБУ ФЦПСР вправе установить график 

приема документов. На каждого обучающегося, зачисленного в ФГБУ ФЦПСР, 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ФГБУ ФЦПСР в течение 

всего времени обучения обучающегося. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с 

заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

1.9. Основанием возникновения образовательных отношений является 

заключение договора об оказании платных образовательных услуг (формы 

договоров приведены в Приложении к настоящим Правилам) и приказ о 

зачислении слушателя в ФГБУ ФЦПСР.  В приказе и договоре должна содержаться 

информация о сроках обучения, виде и названии программы обучения, 

персональных данных слушателя. 

1.10. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами ФГБУ 

ФЦПСР, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе 

ФГБУ ФЦПСР о приеме лица на обучение. 

1.11. Комплектование, объединение и деление групп на подгруппы при 

обучении по конкретной ДПП, перемещение слушателя из одной группы в другую 

в пределах программы является компетенцией ФГБУ ФЦПСР. 

1.12. Обучение осуществляется в сроки, предусмотренные планом 

проведения обучающих мероприятий. ФГБУ ФЦПСР обязана предупредить 

зачисленного на обучение слушателя не менее чем за 3 календарных дня до начала 

занятий и ознакомить его с учебным расписанием. 

 

http://fcpsr.ru/po.html
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2. Прием слушателей на обучение 

 

2.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются 

следующие категории обучающихся: 

лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.2. Прием на обучение осуществляется по заявлению слушателя, достигшего 

возраста 18 лет, или иного лица – заказчика (в случае если слушатель сам не 

является заказчиком по договору) при предъявлении документов, удостоверяющих 

личность заявителя. 

Для зачисления на обучение слушателем предъявляются документы, 

подтверждающие следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) слушателя и заказчика 

(при реализации образовательных программ в пользу слушателя, не являющегося 

заказчиком по договору); 

б) адрес, телефон обучающегося и заказчика; 

в) указание желаемой образовательной программы и сроков обучения; 

г) согласие на обработку персональных данных; 

д) копии документов, свидетельствующих о наличии среднего 

профессионального или высшего образования у обучающегося или документы, 

подтверждающие освоение обучающимся среднего профессионального или 

высшего образования на момент подачи заявления.  

2.3. Комплектование групп обучающихся по конкретной дополнительной 

профессиональной программе производится уполномоченным структурным 

подразделением ФГБУ ФЦПСР на основе заявок и заключенных договоров об 

оказании платных образовательных услуг в соответствии с утвержденным учебным 

планом. 

2.4. Комплектование группы производится после заключения договоров об 

оказании платных образовательных услуг. После чего издается приказ о 

зачислении слушателей в группу по конкретной дополнительной 

профессиональной программе. 

2.5. В случае невозможности регистрации группы в связи с недостаточным 

количеством заключенных договоров или по иным уважительным причинам, 

уполномоченное структурное подразделение ФГБУ ФЦПСР проводит переговоры 

со слушателями/заказчиками в целях согласования вопроса о переносе сроков 

обучения или расторжения договора об оказании платных образовательных услуг. 

2.6. Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья принимаются 

на обучение при отсутствии противопоказаний для занятий по дополнительным 

профессиональным программам, реализуемым в ФГБУ ФЦПСР. 
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2.7. Перед началом обучения администрация ФГБУ ФЦПСР обязана 

провести инструктаж для слушателей, который включает в себя: 

вводный инструктаж по охране труда; 

вводный противопожарный инструктаж; 

разъяснение правил внутреннего распорядка для слушателей; 

ознакомление с расписанием занятий по ДПП.   


